POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH

Zarzadzenie nr 1/2013
Dziekana Wydziatu Samochodéw i Maszyn Roboczych
z dnia 2 stycznia 2013 1.

w sprawie wprowadzenia procedury przy realizacji zamowien publicznych

§ 1

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt 7 i 8 Statutu Politechniki Warszawskiej, oraz stosownie do
zapisow:

- ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. 2010r. Nr 113,
poz. 759 z pdzniejszymi zmianami),
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r. (Dz. U. 2005r. Nr 249,
poz.2104, z pdZniejszymi zmianami),
ustawy Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964r. Nr 16, poz. 93, z
pdzniejszymi zmianami),
- zarzadzenia nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008r w sprawie
wprowadzenia ~Regulaminu  udzielania zamoéwienn publicznych  Politechniki
Warszawskie],
zarzadzenia nr 30/2011 Rektora PW z dnia 09 sierpnia 2011r. zmieniajgce zarzgdzenie nr
51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
zarzadzenia nr 47/2007r Rektora PW z dnia 11 grudnia 2007r. w sprawie systemu
wewnetrznej kontroli finansowej w Politechnice Warszawskiej,
zarzadzenia nr 56/2012r Rektora PW z dnia 11 pazdziernika 2012r zmieniajgce
zarzgdzenie nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika 2008r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
wprowadza sie na Wydziale Samochodéw i Maszyn Roboczych PW z dniem 2 stycznia 2013
1. procedure postepowania w odniesieniu do udzielania zamdwient stanowigcy zalgcznik

nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. A
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. Komisja Przetargowa publicznie otwiera oferty.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2013
Dziekana Wydzialu SiMR z dnia
2 stycznia 2013 r.

Procedura
postepowania przy realizacji zaméwien publicznych

Sposéb realizacji i przygotowania zaméwien jest uzalezniony od wartosci i rodzaju
przedmiotu zamoéwienia. Rozréznia si¢ trzy rodzaje zaméwien - dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

Dysponent $rodkéw  finansowych (kierownik jednostki wydziatowej, kierownik projektu) —
Whnioskodawca - jest zobowigzany udokumentowaé oszacowanie wartosci zakupu (w przypadku
dostaw i ushug przedstawienie cennikow sklepoéw internetowy, wycena ofertowa firm, w przypadku
roboét budowlanych — kosztorysu inwestorskiego), oraz sporzadzenia, w przypadku dostaw - opisu
parametrow technicznych przedmiotu zamdwienia, w przypadku uslug- szczeg6towego opisu
zamOwienia, a przypadku robot budowlanych — projektu i przedmiaru robot.

Whioskodawca sporzadza wniosek o realizacje zamowienia (wzér Zatgeznik 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych PW, Zarzadzenie nr 51/2008 Rektora PW z dnia 27 pazdziernika
2008r.) dolaczajgc do niego przygotowang dokumentacje oszacowania ceny, oraz w zaleznosci od
rodzaju zamdwienia opis parametréw technicznych, szczegdlowy opis zamoéwienia, projekt
budowlany, przedmiar robét.

Whiosek ocenia pod wzgledem dostepnosci $rodkéw finansowych z uwzglednieniem wymogow
systemu kontroli finansowej Pelnomocnik Kwestora odpowiedni dla jednostki Wnioskodawcy.
Whiosek zostaje zlozony do Petnomocnika Dziekana ds. zamoéwien publicznych. Pelnomocnik okresla
tryb udzielania zamdwienia na podstawie warto$ci zakupu.

Jesli warto$é zamdwienia nie przekracza kwoty 14 000 € stosuje si¢ Zarzadzenie nr 2/2010 Dziekana
Wydziatlu Samochodéw i Maszyn Roboczych PW z dnia 13 pazdziernika 2012r. W pozostalych
przypadkach wniosek kierowany jest do przedstawiciela zamawiajacego — Dziekana Wydziatu SiMR.
W przypadku kiedy warto$¢ zamowienia przekracza pelnomocnictwo Dziekana Wydziatu SIMR,
wniosek przesylany jest do Kanclerza PW lub Dziekan Wydziatu SIMR wystepuje o jednorazowe
pelnomocnictwo Rektora PW na realizacje zamowienia.

Przedstawiciel zamawiajgcego (Dziekan Wydzialu SiMR, lub Kanclerz PW) podejmuje decyzje o
wszezgeiu postepowania.

Pelnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych przygotowuje na podstawie dokumentow
dostarczonych przez Wnioskodawcee, projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ).
Petnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych, przygotowuje propozycje skladu komisji
przetargowe;j.

Przedstawiciel Zamawiajgcego powoluje Komisj¢ Przetargowg

. Pelnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych przedstawia Przedstawicielowi Zamawiajgcego

SIWZ, wniosek i projekt ogloszenia o zamdwieniu.

Przedstawiciel Zamawiajgcego podejmuje decyzje o ogloszeniu zamowienia.

Petnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych przekazuje ogloszenie o zamdwieniu do
wiadomosci publicznej w sposob zgodny z przepisami ustawy PZP.

Zbieranie ofert — nastepuje zgodnie z zapisami SIWZ.
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. Czlonkowie komisji podpisuja ,,Oéwiadczenia”, w przypadku gdyby jeden z czlonkow Komisji zlozyt
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»hegatywne” o$wiadczenie, przewodniczacy Komisji wystepuje do Przedstawiciela zamawiajacego o
zmiane skfadu Komisji.

Komisja bada i ocenia oferty pod wzglgdem formalnym i merytorycznym.

Sekretarz komisji sporzadza protokét z otwarcia i badania ofert, wraz z propozycjg wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Czlonkowie komisji po zapoznaniu si¢ z protokofem podpisujg go i przedstawiajg Przedstawicielowi
zamawiajacego.

Przedstawiciel zamawiajgcego w uzasadnionych przypadkach moze powolaé bieglego, jesli nie ma
zastrzezen zatwierdza wynik postepowania.

Pelnomocnik Dziekana ds. zamoéwien publicznych, przekazuje w sposéb okreslony przepisami wynik
postepowania.

W przypadku braku zastrzezen ze strony Oferentéw, Pelnomocnik Dziekana ds. zamowien
publicznych porozumieniu z przedstawicielami wybranej firmy przygotowujg umowe.

Przedstawiciel zamawiajacego podpisuje umowe o udzieleniu zamdéwienia.

Petnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych, przygotowuje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia.

Pelnomocnik Dziekana ds. zamdéwien publicznych i Sekretarz Komisji przetargowej sporzgdzajg
protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego podpisuja cztonkowie Komisji
przetargowej i akceptuje Przedstawiciel zamawiajacego.
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