POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH
Zarzadzenie nr 5/2012
Drziekana Wydziatu Samochoddw i Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej
z dnia 19 grudnia 2012 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 2 z dnia 13 pazdziernika 2010r. Dziekan Wydziatu
Samochodéw i Maszyn Roboczych w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji dostaw,
ustug lub robét budowlanych na Wydziale Samochodéw i Maszyn Roboczych, ktorych
warto$¢ szacunkowa, nie przekracza wartosci, okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. -U. Nr 19, poz. 177, z pbzn. zm)

Na podstawie § 2 Zarzadzeniem nr 30/2011. Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 9
sierpnia 2011r., zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu nr 2 z dnia 13 pazdziernika 2010r. Dziekan Wydziatu Samochodéw i Maszyn
Roboczych w sprawie wprowadzenia ,Procedury realizacji dostaw, ustug lub robot
budowlanych na Wydziale Samochoddéw i Maszyn Roboczych, ktorych wartos¢ szacunkowa,
nie przekracza wartosci, okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdézn. zm), w prowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1 w § 5, ust. 11 otrzymuje brzmienie:

11. Wnioskodawca sporzadza dwie kopie Zamowienia lub Umowy.

— Jedna, na potrzeby wewnetrznej dokumentacji, do ktérej w zaleznosci od trybu
wyboru najlepszej oferty okreslonej w ust 8., dotacza niezbedne dokumenty oraz
Whiosek. Zamdwienie to podpisuje kolejno: Wnioskodawca, petnomocnik kwestora,
przedstawiciel zamawiajacego;

— Druga, przekazywana Wykonawcy, podpisuje wylacznie Przedstawiciel
Zamawiajacego;

2 w § 5, ust. 12 otrzymuje brzmienie:

12. Przedmiot i warunki okreslone w zamowieniu/umowie/fakturze nie moga wykraczac
poza te okreslone i zatwierdzone we wczesniej ztozonym Wniosku.

3 w § 5, ust. 13 otrzymuje brzmienie:

13. Przedmiot zamoéwienia okreslony w Zamowieniu lub Umowie nie moze by¢ opisany
bardziej szczegdtowo niz to miato miejsce we Wniosku

4 w § 5, ust. 14 otrzymuje brzmienie:

14. Forma realizacji zamowienia uzalezniona jest od wartosci zamdwienia

1) realizowanie zamowienia o wartosci do 1000 z}. moze odbywac si¢ bez formy
pisemne;j;

2) realizowanie zaméwienia o wartosci od 1000 zt do 5000 zi. wymaga formy
pisemnej na podstawie pisemnego zamdwienia okreslajacego warunki
realizacji;



3) realizowanie zaméwienia o wartosci od 5000 zt. do rownowartosci 14 tys.
EURO (przeliczanego wg $redniego kursu EURO ustalonego w aktualnym
__1ozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie kursu zlotego w stosunku
do EURO stanowiacego podstawe¢ przeliczania wartosci zaméwien
publicznych) odbywa sie wylacznie na podstawie pisemnej umowy spehniajacej
warunki okre$lone w § 26 ust. 5;
4) podstawa obliczenia wartosci zamoOwienia jest jego warto$¢ rynkowa.

5 w § 5,ust. 18 otrzymuje brzmienie:

18. Pracownik Dziatlu Finansowego nadaje numer na Zamoéwieniu/Umowie 1 Wniosku.
Jedng kopie oddaje Wnioskodawcy do realizacji zamdéwienia, a drugg wraz z
pozostatymi podpietymi dokumentami, ktore tez oznacza nr ZamoOwienia, wpina do
segregatora z rejestrem zamowien.

6 w § 5, ust. 19 otrzymuje brzmienie:
19. Wnioskodawca przekazuje Zamdwienie/Umowe do realizacji Wykonawcy.

7 w § 6, ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wnioskodawca po zrealizowaniu zaméwienia, opisuje -fakturg¢ lub inny dokument
finansowy na podstawie ktérego bedzie dokonywana ptatnosé:
— w sposéb nie budzacy watpliwo$ci co do przedmiotu zamowienia,
— podajac nr Umowy/Zamowienia/Wniosku na podstawie, ktérego byla realizowana
ustuga lub zakup,
— przyporzadkowujgc pozycje na fakturze do odpowiednich kodéw wymienionych we
Wspélnym Stowniku Zamoéwien (CPV)

8 w § 6, ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Pracownik Dziatu Finansowego archiwizuje kopie faktury lub innego dokumentu

finansowego a nastgpnie podpina pod nig, wyjete z segregatora z ,rejestrem
zamowien" . Umowe/Zamowienie/Wniosek wraz zatacznikami. '

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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