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Gtosowanie w wyborach Wtadz Uczelni
kadencji 2020-2024
z wykorzystaniem Portalu Pracowniczego
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1. Logowanie
1. W celu zalogowania sie w Portalu Pracowniczym PW nalezy wpisa¢ w przegladarce
internetowej ponizszy adres:

https://portal.sap.pw.edu.pl/

2. Po wpisaniu powyzszego adresu ukaze sie strona, na ktérej nalezy podac swdj login
i hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk LOGOWANIE.
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2. Gtosowanie

1. W celu oddania gtosu w wyborach nalezy zalogowac sie w Portalu Pracowniczym PW
(opis w rozdziale 1. Logowanie).

2. Po poprawnym zalogowaniu ukaze sie strona gtdwna Portalu, na ktérej nalezy klikngc
kafelek WYBORY PW, dostepny w zaktadce UCZELNIA.
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Wybory PW

Wybory wiadz uczelni
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3. Na nowo otwartej stronie zostanie wyswietlona lista gtosowan, do wziecia udziatu
w ktorych osoba zalogowana jest uprawniona. Ponadto, informacja o numerze okregu
wyborczego znajduje sie w prawym gérnym rogu strony.
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.n Wybory do Wydziatowego Kolegium Wnioskujaco-Opiniujacego
" Okreg: 1+ Rodzaj: W10 - Termin: 15.0 0 - 29.05.2020

s Posrednie Kolegium Elektorow do wyboru przedstawicieli do Senatu i do Kolegium Elektoréw do wyboru Rektora

®  Okreg: 1~ Rodzaj: W = Termin: 15.05.2020 - 29.05.2020

s Wybory do Rady Wydziatu
~®  Okreg: 1 - Rodzaj: W8 - Termin: 15.05.2020 - 29.05.2020

4. W nazwie gtosowania zawarta jest informacja o rodzaju gtosowania, a ponizej podany
jest m.in. termin w jakim to gtosowanie sie odbywa (daty w niniejszej instrukcji sg
przypadkowe i bez zwigzku z oficjalnym harmonogramem wyboréw).

~n Wybory do Wydziatowego Kolegium Wnioskujgco-Opiniujacego

w [

®  Okreg: 1 - Rodzaj: W10 § Termin: 15.05.2020 - 29.05.2020
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5. W celu oddania gtosu nalezy klikngé nazwe gtosowania. Po wykonaniu tej czynnosci
ukaze sie strona z listg kandydatéw oraz informacjg na ilu kandydatéw mozna odda¢
gtos (na zielonym pasku pod nazwg gtosowania).

27 Wybory do Wydziatowego Kolegium Wnioskujaco-Opiniujacego [ Powrer ]|

Nalezy oddac glos na co najwyZej 5 kandydatow
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magister A K
Wydziat Administracji | Nauk Spotecznych

inzynier A M
Wydziat Administracji i Nauk Spotecznych

inzynier J P
Wydziat Administracji | Nauk Spotecznych

magister M S
Wydziat Administracji | Nauk Spotecznych

& Glosuje

Aby zaznaczy¢ wybranego kandydata/kandydatéw nalezy klikng¢ na wiersz z jego
imieniem i nazwiskiem. Po najechaniu na wiersz jego tto zmienia sie na jasno szare,
a po kliknieciu kolor wiersza zmienia sie na ciemno szary oraz z lewej strony zaznaczony
zostaje tzw. ptaszek.
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magister A K
Wydziat Administracji i Nauk Spotecznych
inzynier A M
Wydziat Administracji i Nauk Spotecznych

inzynier J P
Wydziat Administracji i Nauk Spotecznych
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magister M S
Wydziat Administracji | Nauk Spotecznych

& Glosuje

27 Glosuje
Po wybraniu kandydata/kandydatéw nalezy klikng¢ przycisk znajdujacy
sie pod listg kandydatéw i w nowo wyswietlonym okienku potwierdzi¢ swéj wybér
klikajgc przycisk OK.

Potwierdzenie

Czy potwierdzasz swoj wybor ?

¥ inzynier J o
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8. W kolejnym widoku zostanie wyswietlony komunikat o pomysinym zakonczeniu
gtosowania. W celu jego zamkniecia nalezy klikngé przycisk ZAMKNIJ, znajdujacy sie
ponizej komunikatu.

Wybory PW

Glosowanie zakoriczone pomyslnie

9. Po wykonaniu tej czynnosci zostaniemy przeniesieni ponownie do widoku listy
gtosowan, na ktorej zostanie wyszarzony wiersz z nazwa gtosowania, w ktorym wiasnie
wzieliSmy udziat oraz z jego prawej strony pojawi sie napis GtOS ODDANY.

Lista gtosowari @ Okreg wyborczy nr 1
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~n Posrednie Kolegium Elektorow do wyboru przedstawicieli do Senatu i do Kolegium Elektoréw do wyboru Rektora
(%]
®  Okreg: 1 - Rodzaj: W6 = Termin: 15.05.2020 - 29.05.2020

=g Wybory do Rady Wydziatu
= Okreg: 1 - Rodzaj: W8 - Termin: 15.05.2020 - 29.05.2020

10. W celu oddania gtosu w pozostatych gtosowaniach nalezy postepowac w sposdb
analogiczny, jak przy pierwszym gtosowaniu (powtérzyé kroki od 4 do 8 tej instrukc;ji).
Gtosowania, w ktorych gtos zostat juz oddany nie mozna powtérzy¢.

11. Po zakonczeniu gtosowan nalezy wylogowac sie z Portalu Pracowniczego PW (opis w
rozdziale 3. Wylogowanie).

3. Wylogowanie

1. Po zakonczonej w Portalu pracy nalezy sie wylogowa¢ klikajgc dostepng w lewym
gornym rogu ikonke ¥ , @ nastepnie przycisk WYLOGUJ.
I’olitechnikq
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Wyszuki__. Ustawienia  Edycja
aplikacji strony

Ostatnio uzywane Czesto uzywane

Brak dzialari
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2. W wyswietlonym okienku nalezy potwierdzié¢ cheé wylogowania klikajac przycisk OK.

[7] Wylogowanie

Czy na pewno wylogowac?

Anuluj

4. Zalecenia techniczne

1. Zaleca sie prace na najnowszych systemach operacyjnych lub przynajmniej na takich,
ktére majg wsparcie pod wzgledem bezpieczenstwa.

2. Portal Pracowniczy jest przystosowany do pracy w kazdej nowoczesnej przegladarce,
jednak zaleca sie wykorzystywanie aktualnej przegladarki Chrome lub Firefox.

3. W przypadku probleméw z wyswietlaniem tresci poszczegdlnych zaktadek w Portalu
Pracowniczym zalecane jest wykorzystanie skrotu klawiszowego CTRL+SHIFT+R.
Wymusi to na przeglagdarce ponowne odswiezenie pamieci.

4. Jesdli przez dtuiszy czas nie korzystamy z systemu, nalezy klikngé na przycisk

odswiezenia danych w przegladarce c lub przycisk F5 na klawiaturze.

W razie wystapienia pytan, watpliwosci lub konieczno$ci zresetowania hasta dostepowego
do Portalu nalezy skontaktowac sie z Service Desk PW.
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