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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT (Z0O)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie

zapytania ofertowego na:

swiadczenie uslugi polegajacej na Swiadczeniu uslugi digitalizacji
(poprzez skanowanie) czesci zbiorow bibliotecznych Biblioteki SIMR wraz z
ich cyfrowg obrébka oraz przygotowaniem uzyskanych materialow do
publikacji elektronicznej na Wydziale Samochodéw i Maszyn Roboczych
Politechniki Warszawskiej

w ramach projektu: , Cyfryzacja zasobow biblioteki oraz udostepnianie ich
internetowo” (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020).

Warszawa, 15.03.2018 rok
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Rozdzial 1
INFORMACJE OGOLNE

INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM
Politechnika
Warszawska

Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

NIP: 525-000-58-34

Strona internetowa: www.pw.edu.pl
Adres do

korespondencji:

Politechnika Warszawska

Wydzial Samochodow i

Maszyn Roboczych

Ul Narbutta 84

02-524 Warszawa

E-mail: akaczyn@simr.pw.edu.pl
Godziny urzgdowania: 9.00 - 16.00 (od poniedziatku do
piatku)

Adres internetowy: simr.pw.edu.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy

pPZp.
Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy Ustawy pzp_z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pozn. zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

OFERTY CZESCIOWE
a. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI, OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW W POSTEPOWANIU

a. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcey przekazujg droga elektroniczna.

b. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty drogg elektroniczng, w formie
zeskanowanych dokumentéw, zawierajacych wlasnorgczny podpis Wykonawcy
lub opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym na
podstawie waznego kwalifikowanego certyfikatu.

c. Wykonawca oraz Zamawiajgcy potwierdza niezwlocznie fakt otrzymania
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia, informacji lub oferty.

0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

mgr. Anna Kaczynska akaczyn@simr.pw.edu.pl



Rozdzial 11

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN WYKONANIA
L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie uslugi digitalizacji (poprzez skanowanie) czesci
zbiorow bibliotecznych Biblioteki SiIMR (okolo 10000 stron, format A4 oraz A3) wraz z ich
cyfrowa obrobks oraz przygotowaniem uzyskanych materialow do publikacji elektronicznej
na potrzeby projektu ,,Cyfryzacja zasobow biblioteki oraz udostepnianie ich internetowo” (w

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020).

Kod Wspoélnego Slownika Zamowien (CPV) 79999100-4

1) Opis przedmiotu zamowienia:

e prace beda polegaly na digitalizacji wybranych zbioréw pochodzacych z Biblioteki
Wydz. SiMR (okoto 10000 stron, format A4 oraz A3), ich cyfrowej obrobee i
przygotowaniu materialdéw do publikacji elektroniczne;j,

* Biblioteka SiMR zapewnia materialy do skanowania oraz sprzet potrzebny
do wykonania pracy.

2) Warunki udzialu w postepowaniu:
e wyksztalcenie minimum srednie,
e obstluga urzadzen biurowych (tj. skaner, komputer).

3) Termin realizacji zamoéwienia:
e ustluga wykonywana bedzie do konca 2018 roku lub do wyczerpania srodkéw
przeznaczonych na ten cel przez zamawiajacego.

4) Miejsce realizacji zadania;
e prace bedg wykonywane w pomieszczeniach Biblioteki Wydz. SIMR,
¢ Biblioteka Wydz. SiMR zapewnia sprzgt potrzebny do digitalizacji oraz obrobki
cyfrowej obiektow.

5) Wymagane dokumenty:

e CV,
e kserokopie (skany) dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i posiadane
doswiadczenie,

e oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym,
sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatacznik 2 do niniejszego ZO

6) Miejsce i termin skladania dokumentdow:
e dokumenty nalezy przestad

na adres e-mail: zamowienia@simr.pw.edu.pl do dnia 23.03.2018 roku lub zlozy¢
osobiscie na adres:



Wydzial Samochodéw i Maszyn Roboczych , ul. Narbutta 84, 02-524 Warszawa pok.
0.5 sekretariat Dziekana.

7) Wymogi formalne oferty

Oferta musi spelnia¢ nast¢pujgce wymogi:

tre$¢ oferty musi odpowiadaé¢ tresci Zaproszenia do skladania ofert 1 zostac
sporzadzona wg Formularza oferty stanowigcego Zalacznik 1 do niniejszego ZO;
oferta musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze
lub inng trwalg i czytelng technika;

oferta musi by¢ podpisana; za podpisanie uznaje si¢ wiasnorgczny podpis ztozony
(w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby) przez Wykonawcg lub opatrzenie
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu;

poprawki lub zmiany w ofercie, musza by¢ dokonane w sposob czytelny, parafowane
wlasnorecznie przez osobe¢ podpisujaca ofertg.

Wykonawca okresli ceng w zlotych polskich.

8) Kryteria wyboru oferty:

spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (pkt. 2),
cena ustugi (100%).

9) Warunki platnosci za wykonanie ushugi:

wynagrodzenie bedzie wyplacone miesiecznie, wysokos¢ wynagrodzenia bedzie
wynikala z liczby przepracowanych godzin.

Zamawiajacy zastrzega, odrzucenie oferty jezeli ilo$¢ zeskanowanych stron na godzing
pomnozona przez zaoferowany koszt zeskanowania jednej strony bedzie nizsza niz
minimalna stawka godzinowa.

10) Informacje dodatkowe:

wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg; ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji ustugi spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert danego Wykonawcy,

zamOwienia nie moze realizowac osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy w
Politechnice Warszawskiej,

z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna Umowa cywilno-prawna,

cena podana w zlozonej Ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ushugi,

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji informacji zawartych w o$wiadczeniu.
Zaméwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajacym.



Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. Nadestanych
dokument6éw nie zwracamy. Prosimy o dolaczenie o§wiadczenia o niekaralnoéci oraz dopisanie
klauzuli:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)".

Fatwiendeil Deteken V\ﬁzia SIMR

AT A
Prof. dr héb. ih@_,fsxtanislaw Radkowski
L~
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Zalgeznik nr 1 do ZO
Formularz oferty

do post¢gpowania na Swiadczenie ushugi digitalizacji (poprzez skanowanie) czesci zbioréw

bibliotecznych Biblioteki SIMR (okolo 10000 stron, format A4 oraz A3) wraz z ich cyfrowgy
obrobka oraz przygotowaniem uzyskanych materialéw do publikacji elektronicznej.

Nawigzujae do Zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu o zaméwienie
prowadzone w trybie zapytania ofertowego na $wiadczenie uslugi digitalizacji (poprzez
skanowanie) cze$ci zbiorow bibliotecznych Biblioteki SiMR (okolo 10000 stron, format A4 oraz
A3) wraz z ich cyfrowa obrébka oraz przygotowaniem uzyskanych materialéw do publikacji
elektronicznej.

ja nizej podpisany(a):

(imi¢ i nazwisko Wykonawcy)

1. SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z
Zaproszeniem do skladania ofert.
2. OSWIADCZAM, ie zapoznalem(am) si¢ z Zaproszeniem 1 uznaje sie za

zwigzanego(a) okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.
3. ZOBOWIAZUJE SIE do wykonania zamowienia do konca 2018 roku, na podstawie

umowy cywilnoprawne;.

4. AKCEPTUJE warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego.

5. UWAZAM SIE za zwigzanego(a) niniejsza ofertg przez czas wskazany w Zaproszeniu
do sklfadania ofert, tj. przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

6. OSWIADCZAM, ze zapoznalem(am) si¢ ze Wzorem Umowy, zalagczonym do
Zaproszenia do skiadania ofert i zobowiazujg si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej
z Zalgcznikiem 3 do ZO, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

7. WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy
kierowac¢ do:
Imig 1 NAaZWISKO: ...oitiiii it
L
BUOIOIET  siamsi0 s i WA 68 W65 5o 8 8 A 0 R 8 SRR
Adres e-mails ..o

8. SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z



Zaproszeniem do sktadania ofert.

9. OSWIADCZAM, ze zapoznalem(am) si¢ z Zaproszeniem 1 uznaje sie za
zwigzanego(g) okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

OFERTE niniejszg skiadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach, oraz dotaczam do
niej nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a.ofwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym,
sporzadzone wg wzoru stanowiacego zatacznik 2 do niniejszego ZO;
b. ...
Ci i
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentéw do ztozenia pisemnych

wyjasnien do ztozonych ofert oraz wezwania do wyjaénienia lub/i uzupetnienia
dokumentéw zatgczonych do oferty.

Tabela 1. TABELA KOSZTORYSOWA

Wartos¢
jednostkowa
brutto
Przedmiot zamdwienia ; Koszt

. Jedn. miary
(proszg poda¢ typ) zeskanowan
ia jednej
strony wraz
z obrobka

Ilosc
zeskanowanych Cena brutto
stron/ godzing

2 3 4 5 6

Digitalizacja stron
formatu zaréwno A4 jak i
A3 wraz z ich obrobka
cyfrowg i strona 50
przygotowaniem
materialéw do publikacji
cyfrowej

Cena brutto

OFERUJE wykonanie przedmiotu zamowienia:

CENA zalsztuke .................. gheodaier .. onsmmmianans :

CENA CALKOWITA za calos¢ zlecenia................... zl.

2T (T S

Cena oferty obejmuje catkowity koszt wykonania zamowienia, wszelkie koszty towarzyszace
wykonaniu zamo6wienia, oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia.

(podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do
7




reprezentacji Wykonawcy)
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Zalgczniknr 2 do ZO

.............................................

............................................................................

....................................................................................

adres zamieszkania Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH
Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym oswiadczam, ze nie jestem powigzany osobowo ani kapitatowo z Politechnika
Warszawskg, PI. Politechniki 1, 00-661 Warszawa, tj.:

nie posiadam powiazan migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan ~ wimieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w  imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajacymi w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

iii. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do ZO
Wzor Umowy
UMOWA ZLECENIA NI ciuiiiieeiecenraerereersassssesessns
PSP/zlecenie* .........ccccvvvivvinenn.
Zawarta W dniu ......cccceeveeininninnnnn 20... r. w Warszawie pomigdzy Politechnikg

Warszawskg — Instytutem Sterowania i Elektroniki Przemystowej, ul. Koszykowa 75, 00-662

Warszawa NIP 525-000-58-34
(wydziat, instytut lub inna jednostka, adres)

zwang dalej ,,Zleceniodawcq” repreZEntOWaNg PIZEZ .............oveveeeeeveeeeeereeeerseseseesseeesssns
(osoba posiadajqca pelnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow o dzieto lub zlecenia)

.......................................................................... PESEL __ _ _ _ zamieszkala /y

............................................................................................. zwang/ym dalej ,.Zleceniobiorca”
(adres zamieszkania)
§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sic do wykonania z dolozeniem nalezytej

§2
1. Zlecenie bgdzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nrie—bedzie—wykonywane naterenie
Alecentodawey, *
2. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia.................... A0 TN v smmanimmmnns
3. Zleceniobiorca za whasciwe wykonanie umowy otrzyma  wynagrodzenie  brutto
W WySOKOSCI  eevceiieeniinnnn, A BIOWHLS:  cvooaspmnmsasmsmevmmms )
okreslone na podstawie kalkulacji: stawka za godzing ...............cccociii.. zk

X szacowana liczba godzin pracy .....................ccoeiiiiiinnn, :

4. Zleceniobiorca po zakoficzeniu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowiazany do
zgloszenia liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

5. Protokolarnego odbioru wykonania umewsy/czesciowego wykonania umowy*, z
potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujaca umowe /Pan/
POINE 0 00, s s s o mm 5ot * w terminie do 3 dni roboczych po
zakonczeniu danego miesigca.

6. W przypadku nie$wiadczenia pracy w danym miesiacu Zleceniobiorca zlozy
Zleceniodawcy oswiadczenie o nie§wiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia
roboczego po zakonczeniu miesigca.

7. W dniu podpisania protokolu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek lub fakturg, ktory bedzie stanowi¢ podstawe do wyplaty
wynagrodzenia.

8. Wyplata wynagrodzenia nastgpi nie pézniej niz 18 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu,
w ktoérym dostarczono rachunek lub fakture do Zleceniodawcy .

9. Wynagrodzenie bgdzie wyplacone jednerazewe /w miesiecznych ratach wynikajacych z
przepracowane;j liczby godzin.*

+0: W trakcie realizacji pracy objetej niniejsza umowa Zleceniobiorca wypelnia/ie—wypelnia *
arkusz rozliczenia czasu pracy.



a3 gowejjedn e-stery-budzetowelztytulu-—pedrds azbewej / Wynagrodzenie
obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcg w zwigzku realizacjg umowy
w tym koszty podrézy i koszty pobytu. *

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zleceniodawcy, o ktorych dowiedzial sie w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia
(Informacje poufne). Za informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poptrzedzajacym uwaza
si¢ wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawey, niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz
stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorcg w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.
Informacja poufng sa w szczegdlnosci wszelkie informacje, technologie prawnie zastrzezone (w tym
know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy
oraz jego kontrahentéw i wspotpracownikow.

§4

W razie zwloki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub Jego czgsci, Zleceniodawca moze umowe
rozwigza¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia oraz bez prawa Zleceniobiorcy do wynagrodzenia.
§5

I Strony oswiadczaja, ze kwalifikujac umowe jako umowe zlecenia, przyjmuja odpowiedzialnoéé za
prawidlowe wykonanie swych obowiazkéw wobec Zakladu Ubezpieczen Spofecznych i urzedu
skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie sie ona podstawa do objgcia Zleceniobiorcy
obowigzkowymi ubezpieczeniami spolecznymi, przyjmuje sie, ze ustalone w § 2 ust. 3
wynagrodzenie obejmuje calos¢ naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, rOwniez te, ktore
zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce .

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomi¢ na pismie Zleceniodawce o zmianie stanu faktycznego
w obowiazku optacania skiadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki wynikte z niedopehienia
tego obowigzku odpowiada Zleceniobiorca.

§6

Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca

informuje Zleceniobiorcg, ze administratorem danych, przetwarzajacym dane osobowe jest Politechnika

Warszawska z siedziba w Warszawie, Plac Politechniki 1. Dane osobowe sa przetwarzane wylacznie w

celu wykonania zadaf administratora danych wynikajacych z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo

dostgpu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnikg Warszawska, a takze
prawo do ich poprawiania.
§7

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, za 14- dniowym wypowiedzeniem lub za
porozumieniem stron.
§8

I. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie spory dotyczace realizacji umowy beda rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na drodze
polubownej.

4. Do rozstrzygania sporéw nierozstrzygnigtych na drodze polubownej wiasciwym sadem jest sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§9
Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa dla
Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



