POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH

Zarzadzenie nr 2/2012

Dziekana Wydziatu Samochodéw i Maszyn Roboczych
z dnia 3 wrzesnia 2012 1.

w sprawie okreslenia zakresu dzialania prodziekanow
Na podstawie § 63 ust. 1 pkt. 5 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zakres dziatania prodziekana ds. nauczania obejmuje:

I.
2.

N oL W

14.

15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22,
23.

24,

Organizowanie i kontrolowanie jakosci procesu dydaktycznego.

Sprawy wydawnicze dotyczace skryptow i podrecznikéw akademickich, wspétdziatanie z
Oficyng Wydawniczg PW.

Przewodniczenie dziekanskiej Komisji Dydaktyczne;j.

Podejmowanie decyzji rejestracyjnych studentéw studiéw stacjonarnych.

Planowanie i zlecanie zaje¢ dydaktycznych.

Sprawy indywidualnych planéw studiow.

Udzielanie urlopéw przewidzianych w regulaminie studiéw.

Organizacja i negocjowanie warunkéw finansowych prowadzenia zaje¢ przez jednostki
pozawydzialowe.

Sprawy wznowien studiow i przeniesien.

. Sprawozdania i informacje dotyczace dydaktyki.
. Udzial w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydziatu.
. Wspéldziatanie z prodziekanem ds. studiow niestacjonarnych w kwestii przeniesien,

wznowien planowania zaje¢ oraz programow studiow.

. Podejmowanie decyzji w sprawie prowadzenia zajec przez osoby nie bedgce pracownikami

Wydziatu.

Formutowanie wnioskéw i wystepowanie z inicjatywa zmian w programach i planach
wszystkich rodzajéw studiow.

Powolywanie Komisji egzaminéw dyplomowych.

Merytoryczny i organizacyjny nadzér nad przebiegiem egzaminow dyplomowych.
Sprawy organizacji ksztalcenia cudzoziemcow, w tym sprawy studiow réwnoleglych i
uzupetniajgcych.

Nadzér merytoryczny nad projektami TEMPUS, ERASMUS i podobnych o charakterze
dydaktycznym.

Nadzorowanie suplementow.

Kierownictwo w organizowaniu informatora dydaktycznego Wydziatu.

Organizacyjng wspoélprace z dziekanem dotyczacg uroczystego wreczania dyplomow.
Merytoryczny nadzor nad wdrazaniem systemu USOS.

Opracowanie harmonogramu ankietyzacji w porozumieniu z Wydzialowq Radg Samorzadu
Studentow.

Zastepowanie dziekana na jego polecenie.



§2

Zakres dziatania prodziekana ds. nauki obejmuje:

1. Nadz6r nad realizacjg badan naukowych prowadzonych na Wydziale.

2. Przewodniczenie dziekanskiej Komisji ds. Nauki.

3. Sporzadzanie sprawozdan i wszelkie informacje na temat badan naukowych, w tym dla
Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego.

4. Nadz6r nad organizacjg i przebiegiem przewoddw doktorskich oraz postgpowan w sprawach
nadawania stopnia doktora habilitowanego.

5. Organizowanie wydziatlowych seminariow naukowych.

6. Dziatania zmierzajgce do rozwoju wspdtpracy naukowej Wydziatu z innymi jednostkami
naukowymi w kraju i za granicg.

7. Stymulowanie badan i formutowanie wnioskdéw dotyczacych kierunkow, jakosci i biezgcej
realizacji badan naukowych.

8. Sprawy projektéw badawczych finansowanych na podstawie uméw migdzyrzadowych oraz
w ramach Unii Europejskiej.

9. Nadzor w sprawach konferencji, sympozjow, seminariéw i innych spotkan naukowych
organizowanych na Wydziale.

10. Stata wspolpraca merytoryczna i pomoc Kierownikowi Studiéw Doktoranckich w
organizacji studiow.

11. Pomoc w stymulowaniu karier naukowych pracownikéw.

12. Nadzdr nad zbiorami Biblioteki Wydziatowej.

13. Organizacyjng wspdtprace z dziekanem dotyczacg uroczystego wreczania dyploméw.

14. Udziat w pracach Komisji Organizacyjnej Rady Wydziatu.

15. Zastepowanie dziekana na jego polecenie.

§3

Zakres dziatania prodziekana ds. studenckich obejmuje:
1. Sprawy socjalne studentéw (studia stacjonarne i niestacjonarne), w tym sprawy stypendiéw,

zasitkoéw i miejsc w domach studenckich.

Nadzér nad dziatalnoscig studenckiego Kota Naukowego.

Sprawy praktyk zawodowych i dyplomowych w kraju i za granica.

Statg wspotprace z Samorzgdem Studenckim.

Inicjatywe i pomoc w organizowaniu imprez sportowych, turystycznych, rekreacyjnych i

innych.

Sprawy nagréd i stypendidw za dobre wyniki w nauce.

Organizacja 1 merytoryczny nadzor konkurséw na prace dyplomowe.

Opiniowanie studentow na potrzeby wiadz uczelni lub innych uprawnionych instytucji.

9. Nadzdér nad wydawaniem zaswiadczen do kredytu (studia stacjonarne i niestacjonarne).

10. Sledzenie struktury zatrudnienia absolwentéw; przygotowanie rocznych sprawozdan.

11. Organizacyjng wspdlprace z dziekanem dotyczacg uroczystego wreczania dyplomow.

12. Nadzér nad procesem rekrutacji.

13. Strona internetowa Wydzialu (przygotowanie serwisu informacyjnego na posiedzenie Rady
Wydziatu).

14. Organizacja nadrabiania zaleglosci dydaktycznych we wspodtpracy z Samorzadem
Studenckim.

15. Organizacja wymiany studenckiej Erasmus.

16. Zastgpowanie dziekana na jego polecenie.

SRS
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§ 4

Zakres dziatania prodziekana ds. studiow niestacjonarnych obejmuje:

1.

2.
3.

PN

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Planowanie, organizacje i kontrolg jakosci nauczania na studiach niestacjonarnych, w tym
zlecanie prowadzenia zajg¢.

Rejestracje studentow.

Przygotowanie wnioskow dla dziekana w sprawie udzielania urlopéw oraz przeniesief na i
ze studiow niestacjonarnych na inne rodzaje studidw.

Formulowanie wnioskéw odnosnie zmian w programie i planie studiéw niestacjonarnych.
Nadzér nad wydawaniem zaswiadezen do kredytu (studia stacjonarne i niestacjonarne).
Udzial w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydziatu.

Udziat w pracach dziekanskiej Komisji Dydaktycznej.

Pelnienie funkcji Pelnomocnika Dziekana ds. Ksztalcenia Ustawicznego, w tym nadzor nad
wszystkimi formami ksztalcenia i doksztatcania na zasadach komercyjnych.

Wspolprace z prodziekanem ds. studenckich w sprawach socjalnych i samorzadowych.
Monitorowanie karier absolwentéw studiow niestacjonarnych.

Ksztalcenie na odleglos¢.

Sprawozdania i wszelkie informacje z przebiegu studiéw niestacjonarnych.

Organizacyjng wspolprace z dziekanem dotyczaca uroczystego wreczania dyplomow.
Udzial w pracach Komisji Rady Wydziatu ds. Mienia i Finansow.

Przygotowanie sprawozdan odnosnie studiéw niestacjonarnych i ksztatcenia ustawicznego.
Zastepowanie Dziekana na jego polecenie.

§5

Sprawy nie obejmujgce zakresu dziatania prodziekandéw nalezg do wytgcznej kompetencji dziekana.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6

pr;f dr hap. inz,Stanistaw Radkowski
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