
POLITECHNIKA WARSZAWSKA 
WYDZIAŁ  SAMOCHODÓW I MASZYN ROBOCZYCH 

Zarzą dzenie nr 2/2012 
Dziekana Wydzia ł u Samochodów i Maszyn Roboczych 

z dnia 3 wrze ś nia 201.2 r. 

w sprawie okre ś lenia zakresu dzia ł ania prodziekanów 

Na podstawie § 63 ust. l pkt. 5 Statutu Politechniki Warszawskiej zarz ą dzam co nast ę puje: 

§ l 

Zakres dzia ł ania prodziekana ds. nauczania obejmuje: 
1. Organizowanie i kontrolowanie jako ś ci procesu dydaktycznego. 
2. Sprawy wydawnicze dotycz ą ce sluyptów i podrę czników akademickich, wspó ł dział anie z 

Oficyn ą  Wydawnicz ą  PW. 
3. Przewodniczenie dzieka ń skiej Komisji Dydaktycznej. 
4. Podejmowanie decyzji rejestracyjnych studentów studiów stacjonarnych. 
5. Planowanie i zlecanie zaj ęć  dydaktycznych. 
6. Sprawy indywidualnych planów studiów. 
7. Udzielanie urlopów przewidzianych w regulaminie studiów. 
8. Organizacja i negocjowanie wartmków finansowych prowadzenia zaj ęć  przez jednostki 

pozawydzia ł owe. 
9. Sprawy wznowień  studiów i przeniesie ń . 
10. Sprawozdania i informacje dotycz ą ce dydaktyki. 
11. Udział  w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydzia ł u. 
12. Wspó ł dział anie z prodziekanem ds. studiów niestacjonarnych w kwestii przeniesie ń , 

wznowień  planowania zaj ęć  oraz programów studiów. 
13. Podejmowanie decyzji w sprawie prowadzenia zaj ęć  przez osoby nie b ę dą ce pracownikami 

Wydział u. 
14. Formuł owanie wniosków i wystę powanie z inicjatyw ą  zmian w programach i planach 

wszystkich rodzajów studiów. 
15. Powo ływanie Komisji egzaminów dyplomowych. 
16. Merytoryczny i organizacyjny nadzór nad przebiegiem egzaminów dyplomowych. 
17. Sprawy organizacji kszta ł cenia cudzoziemców, w tym sprawy studiów równoleg łych i 

uzupe ł niaj ą cych. 
18.Nadzór merytoryczny nad projektami TEMPUS, ERASMUS i podobnych o charakterze 

dydaktycznym. 
19. Nadzorowanie suplementów. 
20. Kierownictwo w organizowaniu informatora dydaktycznego Wydzia ł u. 
21. Organizacyjn ą  wspó ł prac ę  z dziekanem dotycz ą cą  uroczystego wr ę czania d.ypiomów. 
22. Merytoryczny nadzór nad wdra ż aniem systemu USOS. 
23. Opracowanie harmonogramu ankietyzacji w porozumieniu z Wydzia ł ową  Rad ą  Samorz ą du 

Studentów. 
24. Zastę powanie dziekana na jego polecenie. 



§ 2 

Zakres dział ania prodziekana ds. nauki obejmuje: 
1. Nadzór nad realizacj ą  badań  naukowych prowadzonych na Wydziale. 
2. Przewodniczenie dzieka ń skiej Komisji ds. Nauki. 
3. Sporzą dzanie sprawozda ń  i wszelkie in-formacje na temat bada ń  naukowych, w tym dla 

Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wy ż szego. 
4. Nadzór nad organizacj ą  i przebiegiem przewodów doktorskich oraz post ę powań  w sprawach 

nadawania stopnia doktora habilitowanego. 
5. Organizowanie wydzia ł owych seminariów naukowych. 
6. Dział ania zmierzaj ą ce do rozwoju wspó ł pracy naukowej Wydzia ł u z innymi jednostkami 

naukowymi w kraju i za granic ą . 
7. Stymulowanie badań  i formu ł owanie wniosków dotycz ą cych kierunków, jako ś ci i bieżą cej 

realizacji badań  naukowych. 
8. Sprawy projektów badawczych finansowanych na podstawie umów mi ę dzyrz ą dowych oraz 

w ramach Unii Europejskiej. 
9. Nadzór w sprawach konferencji, sympozjów, seminariów i innych spotka ń  naukowych 

organizowanych na Wydziale. 
10. Stał a wspó ł praca merytoryczna i pomoc Kierownikowi Studiów Doktoranckich w 

organizacji studiów. 
11. Pomoc w stymulowaniu karier naukowych pracowników. 
12.Nadzór nad zbiorami Biblioteki Wydzia ł owej. 
13. Organizacyjną  wspó ł prac ę  z dziekanem dotycz ą cą  uroczystego wr ę czania dyplomów. 
14. Udział  w pracach Komisji Organizacyjnej Rady Wydzia ł u. 
15. Zastę powanie dziekana na jego polecenie. 

§ 3 

Zakres dział ania prodziekana ds. studenckich obejmuje: 
l. Sprawy socjalne studentów (studia stacjonarne i niestacjonarne), w tym sprawy stypendiów, 

zasi ł ków i miejsc w domach studenckich. 
2. Nadzór nad dział alno ś ci ą  studenckiego Ko ł a Naukowego. 
3. Sprawy praktyk zawodowych i dyplomowych w kraju i za granic ą . 
4. Stałą  wspó ł prac ę  z Samorz ą dem Studenckim. 
5. Inicjatyw ę  i pomoc w organizowaniu imprez sportowych, turystycznych, rekreacyjnych i 

innych. 
6. Sprawy nagród i stypendiów za dobre wyniki w nauce. 
7. Organizacja i merytoryczny nadzór konkursów na prace dyplomowe. 
8. Opiniowanie studentów na potrzeby w ł adz uczelni lub innych uprawnionych inst ucji. 
9. Nadzór nad wydawaniem za ś wiadczeń  do kredytu (studia stacjonarne i niestacjonarne). 
10. Ś ledzenie struktury zatrudnienia absolweMów; przygotowanie rocznych sprawozda ń . 
1.1. Organizacyjn ą  wspó ł prac ę  z dziekanem dotycz ą c ą  uroczystego wr ę czania dyplomów. 
12.Nadzór nad procesem rekrutacji. 
13. Strona internetowa Wydzia ł u (przygotowanie serwisu informacyjnego na posiedzenie Rady 

Wydział u). 
14. Organizacja nadrabiania. zaleg ł o ś ci dydaktycznych we wspó ł pracy z Samorz ą dem 

Studenckim. 
15. Organizacja wymiany studenckiej Erasmus. 
16. Zastę powanie dziekana na jego polecenie. 



§ 4 

Zakres dzia ł ania prodziekana ds. studiów niestacjonarnych obejmuje: 
1. Planowanie, organizacj ę  i kontrol ę  jako ś ci nauczania na studiach niestacjonarnych, w tym 

zlecanie prowadzenia zaj ęć . 
2. Rejestracj ę  studentów. 
3. Przygotowanie wniosków dla dziekana w sprawie udzielania urlopów oraz przeniesie ń  na i 

ze studiów niestacjonarnych na irme rodzaje studiów. 
4. Formuł owanie wniosków odno ś nie zmian w programie i planie studiów niestacjonarnych. 
5. Nadzór nad wydawaniem za ś wiadczeń  do kredytu (studia stacjonarne i niestacjonarne). 
6. Udział  w pracach Komisji Programowo-Dydaktycznej Rady Wydzia ł u. 
7. Udział  w pracach dziekań skiej Komisji Dydaktycznej. 
8. Pe ł nienie funkcji Pe ł nomocnika Dziekana ds. Kszta ł cenia Ustawicznego, w tym nadzór nad 

wszystkimi formami kszta ł cenia i dokszta ł cania na zasadach komercyjnych. 
9. Wspó ł prac ę  z prodziekanem ds. studenckich w sprawach socjalnych i samorz ą dowych. 
10. Monitorowanie karier absolwentów studiów niestacjonarnych. 
11. Kształ cenie na odleg ł o ść . 
12. Sprawozdania i wszelkie informacje z przebiegu studiów niestacjonarnych. 
13. Organizacyjn ą  wspó ł prac ę  z dziekanem dotycz ą c ą  uroczystego wr ę czania dyplomów. 
14. Udział  w pracach Komisji Rady Wydzia ł u ds. Mienia i Finansów. 
15. Przygotowanie sprawozda ń  odno ś nie studiów niestacjonarnych i kszta ł cenia ustawicznego. 
16. Zast ę powanie Dziekana na jego polecenie. 

§ 5 

Sprawy nie obejmuj ą ce zakresu dzia ł ania prodziekanów nale żą  do wyłą cznej kompetencji dziekana. 

§ 6 

Zarz ą dzenie wchodzi w ż ycie z dniem podpisania. 

Wydzia ł u Sarno, odó 	oboczych 

7'0 dr ha 	anisław Radkowsld 
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