POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH

Zarzadzenie nr 7/2014
Dziekana Wydziatu Samochodéw i Maszyn Roboczych Politechniki Warszawskiej
z dnia 21 listopada 2014 r.

w sprawie wprowadzenia na Wydziale Samochodéw 1 Maszyn Roboczych instrukcji drukowania protokotéw
egzaminacyjnych i zaliczeniowych oraz trybu i terminéw
sktadania protokotéw w dziekanacie.

Na podstawie § 10 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sig, co nastgpuje:

1. Wprowadza sig¢ instrukcj¢ drukowania protokotéw z systemu USOS, stanowiaca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wydrukowane i podpisane protokoly nalezy sktada¢ do Dziekanatu Wydziatu SiMR w nastgpujacych
terminach:

® nie podzniej, niz w ciaggu dwoch dni od zakonczenia jesiennej sesji  egzaminacyjnej
(dla wszystkich stopni i lat studiow);

® nie pdzniej, niz w ciggu dwoch dni od zakonczenia zimowej sesji egzaminacyjnej (tylko protokoty
dotyczace pierwszego semestru studiow I stopnia i studiéw drugiego stopnia, ktére podlegaja po tej sesji
rejestracji).

3. W razie potrzeby uzupetnienia oceny w protokole juz po uptywie terminu jego dostgpnosci w systemie
USOS dla prowadzacego zajgcia, konieczne jest osobiste zgloszenie si¢ prowadzacego do dziekanatu,
dokonanie przez niego wpisu w wydrukowanym uprzednio protokole i potwierdzenie go wlasnorgcznym
podpisem. Jedynie na tej podstawie personel dziekanatu jest uprawniony do dokonania wpisu oceny do
bazy danych systemu USOS.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 7/2014
Dziekana Wydz. SiMR z dnia 21 listopada 2014 r.

Uzupetnianie protokotow
1. Po zalogowaniu do serwisu USOSWeb nalezy  wybra¢ zaktadke ,DLA  PRACOWNIKOW”,
a nastepnie ,,Protokoty”.

AKTUALNOSCI KATALOG MIOJ USOSWEB IDLA PRACOWNIKOW I MODULY DODATKOWE ADMINISTRACJA

Dla pracownikow

O Moj profil Sprawdziany
| / Tutaj mozesz obejrzec atrybuty wiyswie- Definiuj zasady roziiczania przedmiotdw
tlane na jej stronie prac - zadania, sprawdziany, egzaminy, oceny
U (i by¢ moze edytowac niektdre z nich). oraz relacje miedzy nimi.
Protokoly A Edycla przedmlotow
/ypeiniaj i drukuj protokoty zaliczefi N i '

pr zedmiotéw i zajec. i

.'ﬁf :”’""'l Rejestracja na egzaminy / Dezyderaty
>

Przegladaj wyniki rejestracji studentow - Zdefiniuj swoje preferencie
na prowadzone przez Ciebie egzaminy terminéw prowadzenia zajec.

a) v Wyniki ankiet
b) Przegladaj vyniki ankiet
g v studenckich.

2. Wydruk protokotu ogélnego (ocena tgczna) powinien by¢ wykonany przez Koordynatora przedmiotu po uptynieciu
termindw zwrotu wszystkich protokotdw.

a. Zdostepne;j listy protokotéw wybieramy odpowiedni protokét i klikamy wyswietl/edytu;j:



Protokoty

Lista protokotdw, do ktérych masz dostep

Wybierz rok akademicki: wszystkie - 2012/13 - 2013/14  brakuje przedmiotdw?

Elementy 1.30z44 | |1 [ poxazorcE

predmot typ oo
= v o

1150-00000-15P-0206

Mechanika phyndw - Wyklad P - akbywny P - akbywny , _
20141 Protokét ZAJEC, Zaliczenie na ocene 202:3;";";;:59 202:3;‘;‘;0;;: o KR wyswietl/edytuj G

"Zaliczenie na ocene”[ 1 L T

1150-00000-15P-0206

Mechanika ptyndw - Cwiczenia P - aktywny P - aktywny . _
2014L Protokét ZAJEC, Zaliczenie na ocene 202:—?62";0;;:59 202:3;‘;‘;0;: o K+ wydwietl/edytuj 0]

"Zaliczenie na ocene” [ § e Bt

1150-00000-15P-0206

Mechanika phyndw P - aktywny — -
2014L Protokst OGOLNY, Ocena tacans Data zwrotw: -+ fwyswietledytuj Bl

"Ocena laczna” |1 2014-09-29 23:59

1010-TS000-15P-0800 : -

Szkolenie USOS - Laboratorium - akbywny - aktywny L }
2014L Protokst ZAJEC, Zaliczenie na orene Data zwrotu: Data zwrotu: K wyswietledytuj &l

mmE e 2014-07-21 23:59 2014-08-23 23:53

b. Zdostepne;j listy filtréow wybieramy petny protokét (dla koordynatora) i klikamy zastosuj

Widoki protokotu

Mechanika ptynow 1150-00000-1SP-0206
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

petny protokot (dla koordynatora) '] wszyscy studend przedmiotu/zajed = zastosuj
wiersze z prawem do odczytu n wszyscy studend, ktdrych oceny mozesz ogladad =¥ zastosuj

wiersze z prawem do odczytu | modyfikacji n wszyscy studend, ktdrych oceny mozesz ogladac oraz zmieniad == 7astosuj

Cwiczenia - grupa nr 1 tylko studend zapisani do wybranej grupy zajedowej e 4 Zastosuj
Cwiczenia - grupa nr 2 tylko studend zapisani do wybranej grupy zajedowej - Zastosu]
Wrykiad - grupa nr 1 tylko studencdi zapisani do wybranej arupy zajecdowej = zastosuj

pokaz tylko podstawowe widokiffittry

Domysing wartosc tej opdji mozesz ustawic w Preferencjach

c. W kolejnym kroku wybieramy drukowanie protokotu




Edycja protokotu
Mechanika ptynow 1150-00000-1SP-0206
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

Protokét OGOLNY Typ: Ocena laczna Nazwa: Ocena lgczna Ocena: Skala ocen standardowa
widok: pefny protokdl (dia koordynatora) ] =¥ zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotdw Idrukowanie Erotokolu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

Elementy 1.2z 2 [ pokaz opcE 1]
MMHH B
244190 nieaktywny 4,5 2 3 5
1111111 akbywny 4 4 7] 45
Elementy 1..2z 2

d. W kolejnym ekranie wybieramy protokét zbiorczy i klikamy DALEJ

Drukowanie protokotu
Mechanika ptynow 1150-00000-ISP-0206
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

[*wroc do strony, z ktdrej tu przyszedies

0Opcje wydruku protokotu

Typ wydruku: J§® protokdt zbiorczy

) pojedynczy - tylko termin (1)
Wybrany widok: pelny protokdt (dla koordynatora) I

e. W kolejnym ekranie nalezy upewnic sie, iz zaznaczone sg ponizsze opcje, a nastepnie klikngé DRUKUJ:




Drukowanie protokotu
Mechanika ptynow 1150-00000-1SP-0206
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

[ wrod do strony, z ktdrej tu przyszedles

Zaznaczone s3 domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kiknij preycisk Drukuy

Typ wydruku:  Protokot zbiorczy [# zmien
widok/Fitr:  pelny protokot (dla koordynatora) BT

Puste wiersze:  [] ukryj wiersze, w ktdrych nie ma zadnych ocen

) nie wstawiaj kresek

() wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - w przypadku zamknietych termindw

0 jak wyze], ale zostaw miejsce na dwdje dziekariskie I

®) wstawiaj kreski w miejsce pustych pol - zawsze (réwniez w przypadku termindw otwartych)

Puste pola:

Jesl wyswietlam protokdt w konteksde grupy zajeciowe], to nad protokolem chee drukowac nazwiska:
Protokoly grup: ) koordynatoréw przedmiotu
® prowadzacych grupe

podpis w stopce kazdej strony
® jednokrotnie (niezaleznie od liczby termindw)
) pod kazdym terminem

L] przy kazdym wierszu

Miejsca na podpis:

O brak

) jedna kolumna na date

() daty przy kazdym terminie, puste kolumny

® daty przy kazdym terminie, wypelniane automatycznie

Miejsca na daty:

L1 kolumna Oceniajacy
Dodatkowe opcje: [ pokazuj drugie imiona oséb
dodatkowy opcjonalny opis zwigzany z wybranym fittrem ¥

f.  Wydrukowany i podpisany protokdt nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu.

3. Wydruk protokotu do zaje¢ powinien by¢ wykonany przez Prowadzgcego grupe zajeciowa po uptynieciu terminéw
zwrotu wszystkich protokotéw.

a. Zdostepne;j listy protokotow wybieramy odpowiedni protokét i klikamy wyswietl/edytuj:



Protokoty

Lista protokotow, do ktérych masz dostep

Whybierz rok akademicki: wszystkie - 2012/13 - 2013/14  brakuje przedmiotdw?

Elementy 1.30z44 | [ [J Pokazorcie
sty rtoron
' L2 | 3

1150-00000-ISP-0206

Mechanika phyndw - Wyktad P - aktywny P - akbtywny N |
2014L Protokit ZAJEC, Zaliczenie na ocene Data ZWrOtLIE Data zwrotui K+P WYSWieﬁfedYtUJ Bl
"Zaliczenie na ocene”[ 1 2014-08-29 23:59 2014-03-29 23:59

1150-00000-15P-0206

Mechanika ptyndw - Cwiczenia P - aktywny P - aktywny = :
2014L Protokst ZAJEC, Zaliczenie na ocene Data zwrotu: Data zwrotu: K+ Qwnyswiet/edytuj

"Zalczenie na ocene”| | 2014-06-29 23:59 2014-09-29 23:59

1150-00000-1SP-0206

Mechanika phyndw P - aktywny - _
2014L Protokét OGOLNY, Ocena laczna 203:392‘;;0;: oy k4P wiySwietlfedytuj B

"Ocena f3czna”[ 1 it

1010-TS000-15P-0800

Szkolenie USOS - Laboratorium P - aktywny P - aktywny . o
2014L Protokst ZAJEC, Zaliczenie na ocens 10?:—12?:;0;;:59 20[;‘:3;‘;"3";:59 K wyswietl/edytuj

"Zaliczenie na ocena”[ | e i

b. W kolejnym ekranie nalezy wygenerowac protokoty dla kazdej prowadzonej przez siebie grupy zajeciowej.

Aby to wykonaé wybieramy odpowiedni filtr (np. Cwiczenia — grupa nr 1) i klikna¢ zastosu;j.

Widoki protokotu

Mechanika plyndw 1150-00000-1sP-0206 - Cwiczenia
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

Wybierz widok/filir protokotu z ponizszej listy

petny protokdt (dla koordynatora) I} wszyscy studend przedmiotu/zajed = zastosuj
wiersze z prawem do odczytu £ wszyscy studend, ktrych oceny mozesz ogladac =3 zastosuj

wiersze z prawem do odczytu i modyfikacii n wszyscy studend, ktdrych oceny mozesz ogladac oraz zmienial == Zastosuj

Cwiczenia - grupanr 1 tylko studend zapisani do wybranej grupy zajedowej =3 7zactosui
Cwiczenia - grupa nr 2 tylko studend zapisani do wybranej grupy zajedowej - zastosuj
pokaZ tylko podstawowe widoki/filtry

Domysing wartosc tej opdi mozesz ustawic w Preferendgach

c. W kolejnym ekranie wybieramy drukowanie protokotu




Edycja protokotu ,
Mechanika ptynow 1150-00000-1sP-0206 - Cwiczenia
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

Protokot ZAJEC  Typ: Zaliczenie naocene  Nazwa: Zaliczenie na ocene  Ocena: Skala ocen standardowa

Widok: Cwiczenia - grupa nr 1 =% zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotow Idrukm'.ranie prﬁtokoiul edycja komentarzy | eksport ocen | import ccen

Elementy 1.1z 1 [] pokazorciE 1]

2014-06-29 23:59 3:09

1111111 akbywny 4 =

e

Elementy 1.1z 1

d. W kolejnym ekranie wybieramy protokét zbiorczy i klikamy DALEJ

Drukowanie protokotu
Mechanika ptyndw 1150-00000-1SP-0206 - Cwiczenia
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

[#wroc do edycji protokotu

0Opcje wydruku protokotu
Typ wydruku: | ® protokét zbiorczy

. pojedynczy - tylko termin (1)
) pojedynczy - tylko termin (2)

Wybrany widok: Cwiczenia - grupa nr 1

e. W kolejnym ekranie nalezy upewnic sie, iz zaznaczone sg ponizsze opcje, a nastepnie klikngé DRUKUJ:



Drukowanie protokotu !
Mechanika ptynow 1150-00000-1sP-0206 - Cwiczenia
rok akademicki 2013/2014 - sem. letni

[# wrod do edyci protokotu

Zaznaczone s3 domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kiiknij przycisk Drukiy.

Typ wydruku:  Protokot zbiorczy [ zmien
Widok/Fitr:  Cwiczenia - grupa nr 1
Puste wiersze: [ ukryj wiersze, w ktdrych nie ma zadnych ocen
:EJ nie wstawiaj kresek
) wstawiaj kreski w migjsce pustych pol - w przypadku zamknietych terminow

Puste pola: -~
n A L) jak wyzej, ale zostaw migjsce na dwdje dziekanskie £

® wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - zawsze (réwniez w przypadku termindw otwartych)

Jesl wyswietlhm protokdt w konteksde grupy zajeciowe], to nad protokobem chce drukowad nazwiska:

Protokoly grup: ) koordynatordw przedmiotu

® prowadzacych grupe

podpis w stopce kazdej strony
® jednokrotnie (niezaleznie od liczby termindw)
) pod kazdym terminem

L przy kazdym wierszu

Miejsca na podpis:

O brak

O jedna kolumna na date

O daty przy kazdym terminie, puste kolumny

® daty przy kazdym terminie, wypetniane automatycznie

Miejsca na daty:

[] kolumna Oceniajacy
Dodatkowe opcje: L] pokazuj drugie imiona osdb
dodatkowy opcjonalny opis zwigzany z wybranym filtrem F7

f.  Wydrukowany i podpisany protokdt nalezy dostarczy¢ do Dziekanatu.




