
POLITECHNIKA WARSZAWSKA 
WYDZIAL SAMOCHODOW I MASZYN ROBOCZYCH 

Zarzgdzenie nr 7/2013 
Dzielcana Wydzialu Samochodow i Maszyn Roboczych 

z clnia 281istopada 2013 

w sprawie powolania nowej jednostki organizacyjnej 
na Wydziale Samochoclow i Maszyn Roboczych 

Na podstawie §18, §20 i §23 Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Warszawskiej, 
stanowiqcego zatqcznik do Zarzqdzenia or 6/2008 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 30 
stycznia 2008 r. zarzqdza sic, co nastepuje: 

§1 

1. Z dniem 02 stycznia 2014r. tworzy sic now jednostke organizacyjnq na Wydziale 
Samochodow i Maszyn Roboczych: 
- Biuro Obstugi Informatycznej Wydzialu (tzw. BOI) 

2. Zakres zadan nowej jednostki organizacyjnej okrela Zalqcznik 1 do Zarzqdzenia. 

§2 

Z dniem 2 stycznia 2014 roku: 
1. Tworzy sic stanowisko Kierownika BOI, 
2. Wskazani przez Dziekana Wydziatu Samochodow i Maszyn Roboczych dotychczasowi 

pracownicy Biura Dziekana stajq sic pracownikami BOI, chyba e w trybie przepisow 
prawa pracy nie wyraZq na to zgody do dnia 05 grudnia 2013 roku. 

3. Kierownik BOI przejmuje obowiqzki peknomocnikow Dziekana: 
a) ds. informatyzacji 
b) ds. kontaktow z COI. 

§3 

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 

DZ 
Wydziatu Samo 



Zalacznik nr I clo Zarztidzenia 7/2013 
Dziekana Wydzialu 
z dnia 28 listopacla 2013 r. 

Zakres zadati Biura Obsiugi informatycznej Wydzialu 

§i 

Biuro Obslugi Informatycznej Wydzialu dziata w obszarze zapewnienia eiqgfoki pracy 
infrastruktury teleinformatycznej: 

1. Komarek organizacyjnych: 
a) Biuro Dziekana, 
b) Dziekanat, 
c) Dzial Administracyjno-Gospodarczy, 
d) Biblioteka wydzialowa, 
e) Dzialy Administracyjno-Techniczne w instytutach IMRC, IP, IPBM, 

Innych jednostek administracyjnych podleglych bezporednio Dziekanowi. 

2. Sal wykladowych oraz pracowni komputerowych i dydaktycznych pozostajqcych w dyspozycji 
Dziekana. 

§2 

Do zakresu zadafi Biura Obstugi Informatycznej Wydzialu naleZy: 

1. W obszarze sieci komputerowej Wydzialu: 
a) Stworzenie jednolitej struktury zarzqdzania i administrowania sieciq 
b) Zarzqdzanie sieciq wydzialowq i jej eksploatacja, w tym zarzqdzanie polem 

adresowym, wskazywanie niezbednych danych uZytkownikom systemu 
komputerowego (op. adres IP, maska, brama ltd.). 

c) Stworzenie 	i 	aktualizacja 	na 	bieZqco 	dokumentacji 	infrastruktury 
teleinformatycznej oraz jej konfiguracj 1. 

d) Realizacja zmian w konfiguracji urzqdzen i systemow sieciowych. 
e) Obserwacja 	wydajnoki 	urzqdzefi, 	stosowanych 	technologii 	(media, 

przeplywno§e) i na tej podstawie przedstawianie wnioskow majqcych na celu 
poprawy funkcjonalno§ci sled. 
BieZqca kontrola poprawnoki dzialania sled i poprzez jej monitorowanie i 
reagowanie na zdarzenia i incydenty. 

g) Regularne sprawdzanie, systemu bezpieczefistwa sled i w zakresie ochrony base" i 
zasobow sieci; wskazywanie w razie potrzeby konieczno§ci stosowania 
odpowiednich mechanizmow ochrony. 

h) Zapewnienie zgodnoki w zakresie bezpieczetistwa informacji oraz ochrony 
danych osobowych z wymaganiami wewnctrznymi PW. 

I) Administrowanie serwerami ustug internetowych 

2. W obszarze oprogramowania uZytkowego: 
a) Administrowanie bazami danych Wydzialu. 
b) Adm inistrowanie portalem Wydzialu. 
c) Zarzqdzanie oprogramowaniem licencjonowanym na serwerach oraz 

komputerach. 



3. W obszarze eksploatacji i serwisu sprzetu teleinformatycznego: 
a) BieZacy nadzor nad zgodnokia dokumentacji infrastruktury teleinformatycznej 

ze stanem rzeczywistym. 
b) Obstuga i konserwacja wyposaZenia teleinformatycznego. 
c) Organizacja bie4cego serwisu sprzetu teleinformatycznego. 
d) Udzielanie pomocy w usuwaniu awarii sprzetu teleinformatycznego i 

oprogramowania. 
e) Obstuga systemow biurowych. 

4. Zakupy 
a) Realizacja (koordynacja) zakupow wyposaZenia teleinformatycznego. 
b) Obstuga zakup6w oprogramowania (np. aktualizacji, licencji) 
c) Planowanie zakupow niezbednych do zapewnienia prawidlowej realizacji zadan 

Biura Obstugi Informatycznej Wydzialu 

5. W obszarze pozostatego sprzctu teleinformatycznego 
a) Nadzor nad prawidlowq praca urzadzen wspomagajacych dziatanie infrastruktury 

teleinformatycznej (np. urzadzen podtrzymywania zasilania UPS, klimatyzacji, 
zabezpieczen i alarmow). Wspolpraca w tym zakresie z odpowiednimi stuthami i 
konserwatorami. 

b) Wsparcie przy obstudze sprzetu teleinformatycznego (np. podczas inauguracji, 
olimpiad, konferencji, itp). 

6. trine 
a) Wspotdziatanie z wtakiwymi stuZbami technicznymi PW oraz jednostkami 

Wydziatu przy utrzymaniu dzialania infrastruktury teleinformatycznej. 
b) BieZaca wspolpraca z Koordynatorem wdraZania ewidencji toku studiow. 
c) Wspotpraca z jednostkami i komorkami organizacyjnymi PW i Wydziatu we 

wdraZyaniu i eksploatacji programow uczelnianych (tip.: USOS, SAP). 
d) Wspoldzialanie z innymi jednostkami PW w zakresie pozyskiwania funduszy na 

rozwoj i utrzymanie infrastruktury teleinformatycznej. 

7. Realizacja irmych dorthlie zleconych przez przetoZonych zadan. 

§ 3  

Biuro Obstugi Informatycznej Wydziatu podlega organizacyjnie Dziekanowi. 

§4 

Biuro Obstugi Informatycznej Wydziatu podlega merytorycznie Dziekanowi. 
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